[image: image1.jpg]PACCMOTPEHO
na [legarorydyeckoM COBETC
IIpotoxon No_ 7

OT « L4 » esrei2 s 201€rona
v

. Cobones/
1« 74 »_0¢ 201€Tona

PEI'TAMEHT g
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B MYHHIHIAIBLHOM OI0/ZKETHOM Y4PpeRICHHH JAONOJHHTEIbHOr0 00pa3oBaHus
«O:mopOBuTe.rlbHo-oﬁpamBaTeanbxﬁ TYPHCTCKUIH UEHTP
SIIIKMHCKOr0 MYHHIHIAJIBHOIO0 paiionay

1. OO0uue MooKenus

1.1. Hactosaumii PernaMenT peryjaupyer yCJIOBHSA U ITOPALOK paGoThI C ANEKTPOHHOH [IOYTOM Tie-
naroramu u corpyaaukamu MBY JIO OOTLL
1.2. HacTosmuii PernasenT nMeeT CTaTyc JOKAIbHOr0 HOPMAaTHBHOIO aKTa MBY 10 OOTIL

2. Opranmauuﬂ U NOJUTHKA MM0Jb30BAHNA 3ﬂel€Tp0HHOﬁ mo4ToiN

2.1. DIeKTpoHHAs! TOYTa MOXKET HCI0JB30BATHCS TOJILKO B o0pa3oBaTeNbHbBIX LensX.

72 Tlo/b30BaTe I JICKTPOHHON OUTHI J0JIKHbI OKA3bIBATH JIOIAM TO 7K€ yBaKEHHE, YTO U IPH
YCTHOM OOILEHHH.

2.3. Tlepen OTIpaBIeHHEM COOOLICHHU HeoGXOIUMO TIPOBEPSITH NPABOMMCAHUE U TPAMMATHKY.

2.4. Henp3s y4acTBOBaTh B PACCHIIKE [10CIaHHH, IEPEeChIAEMbIX 110 LETIOYKE.

2.5. Tlonp30BaTenn HE JIOJIKHBI 110 cOGCTBEHHON MHHIMATHBE IePechUIaTh 10 MPOU3BOJIBHEIM all-
pecaM He3aTpeOOBaHHYIO HHpOPMALIHAIO (Cram).

2.6. Henb3s OTIIpaBIATL HUKAKHX cOOBIEHUIT TPOTHBO3AKOHHOTO WJIH HEITHYHOIO CONCPIKAHHAL.

2 7. HeoGXOAUMO MOMHHTH, YTO 3JEKTPOHHOE MOCIaHHUC ABJIACTCS SKBHBAJICHTOM ITOYTOBOH OT-
KPBITKK ¥ He TOJKHO HCIIONB30BATECS 1A TMePeCBUTKH CEKPETHOM 1 KOH()UICHIHANLHON HH()OPMALIHH.

2 8. Tlop30BaTeNH HE 10DKHBI HCIONB30BaTh MACCOBYIO PACCHIIKY 37€KTPOHHON MOYTHI, 3a HC-
KJIIOYeHHUEM HEOOXOIUMBIX CIIyUacB.

2.9, [Tonp3oBaTe N AODKHEI HEYKOCHUTEJILHO co6I0aTh NPaBuia 1 HHCTPYKLHH, & TAKKE IOMO-
FaTh OTBETCTBEHHEIM 32 paboTy MOYTBl OOPOTHES ¢ HAPYIIMTEIAMH IPaBHII.

3. [Mopsiaok 06paboTKIL, Mepeaayn u npueMa J0KyMEHTOB 110 2JIEKTPOHHOI MmovTe

3.1. Tlo EeKTPOHHOMN MOUTE MPOU3BOLUTCA HONYICHHE H OTIPABKa uH(OpMALIMU 3aKOHONATEb-
HOTO, HOPMATHBHO-IIPABOBOIO, y4eOHOrO, yueGHO-METOAMIECKOTO XapaKTepa B yIpeiICHI oOpazosa-
HUSI ¥ MYHUIIUIIAJIBHBIE OPraHbl YIIPaBICHHA 00pa3oBaHMsL.

3.2. Jlna 06paboTKH, Iepefadn U npueMa uH(OPMALKH [0 YMEKTPOHHOH M04Te B yUpeKIACHHUAX
06pa3oBaHsl IPHKA30M IHPEKTOPa HA3HAYACTCH OTBETCTBEHHOE JHIO (110 BO3MOXKHOCTH M3 YHC]Ia CIIC-
IMAJINCTOB €O PON3BOACTBCHHOI C1yKOBI) - OnepaTop 9JIEKTPOHHOM ITOYTEL

3.3. OTBETCTBEHHOE JIMLO HANpapysAeT aapec 3JEKTPOHHOI TMOYTBI 00Pa30BATENIBHOTO yHIPEKIAC:
HMsl B OpraH ynpasJieHHs o0pa3oBaHis MyHHLMNATATETA, 4 TaKke OTBETCTBEHHOMY 3a MOIKIIOUCHUE H
paGoty B MHTepHET 06111€00pa30BaTEeIBHEIX opranu3anni MyHHIHIATEHOTO oGpaszosarus s HopMUPO-
BaHMs eIMHON aIpecHoil KHUIi. B nanpHeleM 1aHHoe OTBETCTBCHHOC IO cOo00IaeT 0 M0ObIX H3Me-
HeHHsX aIPecoB dMEKTPOHHOH NOUTHI (CBOUX COOCTBEHHBIX M CBOMX aJ[PECATOB).

3.4. OTBETCTBEHHOE JIMLIO 0Gpa30BaTENbHOr0 YUPEKACHHS J0IIKHO obecreunTh OGecriepeboitHoe
()YHKIIMOHUPOBAHHE JMEKTPOHHOH MOUTEI ¢ 8u 00 muH 10 174 00 MuH.





3.5. Все передаваемые по электронной почте файлы должны пройти проверку антивирусными средствами. Ответственность за ненадлежащую подготовку информации к передаче по электронной почте несет оператор электронной почты.

3.6. Передаваемые с помощью электронной почты официальные документы должны иметь исходящий регистрационный номер.

3.7. Все передаваемые учебно-методические и справочно-информационные материалы должны передаваться с сопроводительным письмом.

3.8. При использовании электронной почты в обучении учащихся  ответственность за работу с почтой несет педагог. 

3.9. Передаваемая и принимаемая в адрес образовательной организации электронная корреспонденция регистрируется в  соответствии с правилами делопроизводства, установленными в учреждении.

3.10. Для отправки электронного сообщения пользователь оформляет документ в соответствии с требованиями, предъявляемыми к оформлению официальных документов, в электронном виде и представляет по локальной сети или  на носителе информации оператору электронной почты.

3.11. При получении электронного сообщения Ответственное лицо:

·  регистрирует его в установленном порядке;

·  передает документ на рассмотрение директору или, если указано, непосредственно адресату;

·  в случае невозможности прочтения электронного сообщения уведомляет об этом отправителя.

3.12. Принятые и отправленные электронные сообщения сохраняются на жестком диске компьютера в соответствующих архивных папках. 
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